
网上预约平台使用指南 

方式一：数字校园、网上办事中心申请 

1.登录官网、网上办事中心，在数字校园、网上办事中心“生活

服务”栏点击“网上预约平台”。 

2.场地预约：进入预约平台后，点击烟台研究院，点击要申请预

约资源进入预约流程（卡片左上角“审”标识代表场地资源需要审核

后才可以使用）。 



 

 

 

3.选择预约时间：绿色代表可预约日期，黄色代表已选中预约日

期，下方拖拽时间轴，确定预约时段，点击“下一步”进入填写申请。 



 

4.填写申请：在“填写申请”中填写预约信息，后点击“预约”进

行预约提交，提交成功后会进行提示，提交的预约可以在“我的预约”

中进行查看，预约成功后会收到预约成功短信。 

 



 

5、我的预约：可以在“我的预约”功能中，查看“进行中预约”、

“已预约”、“待评价”与“我的收藏”等内容。 

 

方式二: HEU移动校园 App申请 

1.登录 HEU移动校园 App，在首页快捷服务点击“预约平台”。 

 



2.进入预约平台后，点击想要申请的预约资源进入预约流程（卡

片左上角“审”标识代表场地资源需要审核后才可以使用），开始办

理预约流程。选择需要预约的资源，选择日期、时间段后点击“下一

步”进入预约信息填写。 

 

   

 

3.预约信息填写：在“填写申请”中选择预约单位、主题、人数

等预约信息，后点击“预约”进行预约提交，提交成功后会进行提示，

提交的预约可以在“我的预约”中进行查看，预约成功后会收到预约成

功短信。 



  
 

 


